                                                                                                   “УТВЕРЖДЕНО” 

                                                                                                Общим собранием акционеров

                                                                                                Открытого акционерного общества

                                                                                                 “Автопарк № 1 “СПЕЦТРАНС”

                                                                                                 от  16 апреля 1996 года    

     Порядок ведения общего собрания акционеров  
     Открытого акционерного общества “Автопарк № 1  ”СПЕЦТРАНС”  
     1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ 

     1.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации и уставом Открытого акционерного общества “Автопарк № 1”СПЕЦТРАНС” (далее “Общество” или АО) его высшим органом управления является общее собрание акционеров (далее “Собрание”) которое может быть очередным (годовым) или внеочередным (чрезвычайным). 

     1.2. Годовое собрание созывается Советом директоров  не реже одного раза в год не ранее чем через два месяца  и не позднее чем через шесть месяцев после окончания финансового года общества. 

     1.3. Внеочередное общее собрание акционеров проводится по решению совета директоров, на основании его собственной инициативы, требования ревизионной комиссии общества, аудитора общества, а также акционера (акционеров), являющегося владельцем не менее чем десятью процентами голосующих акций общества на дату предъявления требования.

     Инициативные письма о созыве внеочередного собрания направляются в Совет директоров вместе с предполагаемой повесткой дня и прочими, необходимыми для проведения собрания материалами. 

     1.3.1. Расходы, связанные с проведением внеочередного собрания, несет инициатор, если советом директоров не принято решение об их компенсации за счет средств общества. 

     1.3.2. Созыв внеочередного собрания осуществляется советом директоров при соответствии требования положениям законодательства в срок - не позднее 

сорока пяти дней с момента предоставления требования. 

     1.4. Список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, составляется на основании данных реестра на дату устанавливаемую советом директоров, которая не может быть установлена ранее даты принятия решения о проведении общего собрания. Он должен содержать имя (наименование) каждого акционера, его адрес (местонахождение), количество акций, которыми он владеет на дату составления списка. 

     1.5. Председателем общего собрания акционеров по должности является председатель совета директоров общества, а секретарем - секретарь совета директоров.

     2. ПОРЯДОК  ИЗВЕЩЕНИЯ  АКЦИОНЕРОВ  О  ПРЕДСТОЯЩЕМ  СОБРАНИИ. 

     2.1. О предстоящем созыве общего собрания акционеры извещаются путем опубликования информации в газете “Московская застава” не позднее чем за двадцать дней до даты проведения. 

     По решению совета директоров общество может использовать дополнительные пути информирования акционеров о предстоящем собрании в том числе, если акционер является работником предприятия он может быть ознакомлен в соответствующем подразделении под роспись. 

     2.2. Сообщение о проведении общего собрания должно содержать:

•наименование и место нахождения общества;

•дату, время и место проведения;

•дату составления списка акционеров, имеющих право на участие в собрании;

•вопросы, включенные в повестку дня;

•порядок ознакомления с информацией, подлежащей предоставлению акционерам при подготовке к проведению общего собрания акционеров, в том числе: 

•годовым отчетом общества;

•заключением ревизионной комиссии и аудитора общества;

•сведениях о кандидатах в совет директоров и ревизионную комиссию;

•проекте нового устава или изменений и дополнений в него вносимых, с которыми можно ознакомиться по адресу нахождения общества. 

     3 ПОВЕСТКА  ДНЯ. 

     3.1. На общем собрании акционеров рассматриваются вопросы, отнесенные уставом к его исключительной компетенции.

     3.2. Вопросы в повестку дня общего собрания акционеров вносятся с соблюдением установленных законом “Об акционерных обществах” требований. 

     Совет директоров рассматривает поступившие предложения и принимает в 

установленные законом сроки решение о включении вопроса в повестку дня 

либо при наличии достаточных мотивов об отказе от этого. 

     3.3. Общее собрание акционеров не в праве принимать решения по вопросам не включенным в повестку дня собрания, а также изменять повестку дня. 

     3.4. Повестка дня общего собрания акционеров утверждается советом директоров.

     4. ПОДГОТОВКА  К  ПРОВЕДЕНИЮ  СОБРАНИЯ  АКЦИОНЕРОВ. 

     При подготовке к собранию совет директоров определяет:

•дату, место и время проведения;

•повестку дня;

•дату составления списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании;

•порядок сообщения акционерам о предстоящем собрании; 

•перечень информации предоставляемой для ознакомления;

•форму и текст бюллетеня для голосования, в случае голосования бюллетенями.

     5. СЧЕТНАЯ  КОМИССИЯ. 

     5.1. В обществе создается счетная комиссия в количестве трех человек, персональный состав которой утверждается общим собранием акционеров, по предложению совета директоров. 

     5.2. Счетная комиссия:

     5.2.1. Осуществляет регистрацию акционеров.

     При этом, собрание считается правомочным если на момент окончания регистрации для участия в общем собрании акционеров зарегистрировались акционеры (их представители), обладающие в совокупности более чем половиной голосов размещенных голосующих акций общества. Регистрация акционеров может осуществляться с момента объявления акционерам о предстоящем собрании. 

     В случае направления акционером бюллетеней для голосования голоса, представленные указанными бюллетенями, полученные обществом не позднее чем за два дня до даты проведения общего собрания акционеров, учитываются при определении кворума и подведении итогов голосования. 

     Доверенность представителя акционера должна содержать сведения о представляемом и о представителе (имя или наименование, место жительства или место нахождения, паспортные данные) и оформлена в соответствии с требованиями пунктов 4 и 5 статьи 185 Гражданского кодекса РФ. 

     5.2.2 Определяет кворум общего собрания акционеров. 

     При отсутствии кворума, для проведения общего собрания акционеров объявляется дата. Изменение повестки дня при проведении нового общего собрания акционеров не допускается. 

     5.2.3. Разъясняет вопросы, возникшие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на собрании; 

     5.2.4. Разъясняет порядок голосования по вопросам выносимым на голосование.

     Голосование на собрании осуществляется по принципу “одна голосующая акция - один голос”, за исключением случаев проведения кумулятивного голосования по выборам членов совета директоров и других случаев, предусмотренных Законом.

     5.2.5. Обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании, при этом бюллетени, полученные акционерами до собрания, могут собираться счетной комиссией при регистрации участников собрания;

     5.2.6. Подсчитывает голоса и подводит итоги голосования.

     При голосовании осуществляемом бюллетенями для голосования, в случае если бюллетень содержит несколько вопросов, поставленных на голосование ошибка в отношении одного или нескольких вопросов не влечет за собой признания бюллетеня для голосования недействительным в целом.

     5.2.7. Составляет протокол об итогах голосования, который подписывают члены счетной комиссии. Доводит его содержание до сведения акционеров, путем оглашения на собрании, либо путем опубликования в газете “Московская застава”, либо путем объявления по подразделениям; 

     5.2.8. После подписания протокола об итогах голосования а также подписания протокола общего собрания акционеров сдает в архив бюллетени для голосования в опечатанном виде. 

     6. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ СОБРАНИЯ.

     6.1. Ведет собрание акционеров, Председатель Совета директоров, генеральный директор, а в случае их отсутствия лицо назначенное Председателем совета директоров.

     6.2. Ведущий собрания содействует соблюдению повестки дня, эффективному использованию времени собрания, содействует работе счетной комиссии, секретарю и президиуму если последний был создан по предложению председательствующего. 

     6.3. Время для докладов на собрании представляется, как правило, в пределах получаса, а для содокладов до десяти минут. Выступления в прениях не должны превышать пяти минут. Повторное выступление в прениях одного и того же лица по одному и тому же вопросу повестки не допускается.

     6.4. Все предложения и вопросы подаются секретарю собрания в письменном виде в обязательном порядке подписанные акционером с проставлением фамилии и инициалов.

     7. РЕШЕНИЕ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ 

     7.1. За исключением случаев, установленных федеральным законодательством, правом голоса на общем собрании акционеров, по вопросам поставленным на голосование, обладают:

     акционеры - владельцы простых акций общества;

     акционеры - владельцы привилегированных акций общества, в случаях, предусмотренных Федеральным законодательством.

     7.2. Решение общего собрания может быть принято путем заочного голосования (опросным путем) в соответствии со статьей 50 Закона “Об акционерных обществах”.  

     7.3. Форма и текст бюллетеня для голосования утверждается советом директоров.

     7.4. При проведении кумулятивного голосования акционер вправе отдать голоса по принадлежащим ему акциям полностью за одного кандидата или распределить их между несколькими кандидатами.

     7.5. Акции, принадлежащие членам совета директоров и лицам, занимающим

должности в органах управления общества не могут участвовать в голосовании при избрании членов ревизионной комиссии общества

     8. ИТОГИ И ПРОТОКОЛ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ
     8.1. Протокол общего собрания акционеров составляется не позднее 15 дней после закрытия общего собрания акционеров в двух экземплярах.

Оба экземпляра подписываются председателем и секретарем собрания.

     8.2. Содержание протокола должно соответствовать требованиям закона.

     8.3. С итогами голосования и решениями, принятыми собранием акционер может познакомиться по месту нахождения акционерного общества не ранее 15 с даты проведения собрания, либо в газете “Московская застава”.

Председатель собрания                              В.М. Белицкий

Секретарь                                                     Н.А. Колычев 

